INDUSTRIJSKA STROJARSKA ŠKOLA 

Zagreb, Avenija Marina Držića 14

Klasa: 602-03/17-01/02 

Urbroj: 251-287-17-01
Zagreb, 01. siječnja 2017.
. 

Na temelju ĉlanka 22. Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne novine br. 172/03, 144/10, 38/11 i 77/11) i članka 24. Statuta Industrijske strojarske škole, ravnatelj 1.siječnja 2017. donosi 
O D L U K U
                  o izmjenama Odluke o određivanju službenika za informiranje

                                                                            I.
    Članka I. Odluke Klasa: 602-03/12-01/02, Ur.broj: 251-287-12-01 od 16.siječnja 2012.  mijenja se i glasi  :“ Određujem Kristinku Lemaić, strukovnu učiteljicu kao   službenu osobu ovlaštenu za rješavanje prava na pristup informacijama ( u daljnjem tekstu:službenik za informiranje). „ 
    II.
Službenik za informiranje obavlja poslove: rješavanja pojedinačnih zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama, redovitog objavljivanja informacija, unaprjeđuje način obrade, klasificiranja, čuvanja i objavljivanja informacija koje se odnose na rad Škole, osigurava neophodnu pomoć podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama  poduzima ostale potrebe radnje i mjere u skladu sa  Zakonom o pravu na pristup informacijama, a za što je neposredno odgovoran ravnatelju.
III.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja.

                                                                          Ravnatelj
                                                                                                                                       Nenad Pavlinić,prof.
 INDUSTRIJSKA STROJARSKA ŠKOLA

 Zagreb, Avenija Marina Držića 14
Na temelju članka  4. stavka 3.  Zakona o pravu na pristup informacijama („Narodne novine“ br. 172/03., 144/10., I38/11. i 77/ 11.) ravnatelj  Industrijske strojarske škole donosi 

                                                               O D L U K U 
                o ustrojavanju kataloga informacija Industrijske strojarske škole

                                                                              I. 

Ovom Odlukom ustrojava se Katalog informacija koje posjeduje, raspolaže  i nadzire Industrijska strojarska škola  ( u daljnjem tekstu: Škola)  a u cilju ostvarivanja  prava na pristup informacijama u smislu Zakona o pravu na pristup informacijama.Katalog informacija Škole sastavni je dio ove Odluke. 

                                                                                II.
Katalog informacija Škole sadrži pregled informacija s opisom sadržaja, namjenom, načinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup.  

                                                                               III
Ovlaštenik prava  na informaciju je svaka domaća ili strana pravna i fizička osoba koja zahtjeva pristup informaciji. Ovlaštenik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva Industrijskoj strojarskoj školi sukladno Zakonu. Pisani zahtjev podnosi se na propisanom obrascu.
                                                                              IV. 

 Škola ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova od ovlaštenika koji nastaju pružanjem informacije sukladno članku 10. Zakona kao i naknadu troškova dostave tražene informacije sukladno kriterijima za određivanje visine naknade koje propisuje Agencija za zaštitu osobnih podataka. 
                                                                              V.

Na temelju zaprimljenog pisanog ili usmenog zahtjeva Škola je obvezna podnositelju zahtjeva omogućiti pristup informaciji u rokovima utvrđenim Zakonom. O zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama Škola vodi Upisnik sukladno Pravilniku o ustroju,sadržaju i načinu vođenja službenog Upisnika o ostvarivanju prava na pristup informacijama (Narodne novine br.137/04). 
                                                                            VI.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja.

Klasa:003-05/12-01/01                                                                                  Ravnatelj 
Urbroj 251-287-12-01-02

 Zagreb, 16.siječnja 2012.                                                                           Nenad Pavlinić,prof.
                 KATALOG    INFORMACIJA 
                       INDUSTRIJSKE STROJARSKE ŠKOLE
                                 Zagreb, 16. siječnja 2012. godine                 

I. UVODNE NAPOMENE 
Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama, članak 22. stavak 4.,( NN, broj: 172/03, 144/10) ovaj Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, raspolaže ili nadzire Industrijska strojarska  škola u Zagrebu, Avenija Marina Držića 14.( daljnjem tekstu: Škola) Katalog sadrži informacije s opisom sadržaja, namjenom, načinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama. 

Škola,  kao tijelo javne vlasti, omogućava pristup informacijama na sljedeći način: 

1. putem službene web stranice Škole: 

- informacije o ustroju i nadležnosti Škole 

- informacije o zaposlenicima 

- informacije o aktivnostima Škole 

- informacije o pravnim i drugim aktima Škole 

- informacije o učeničkim aktivnostima 

- informacije o međuinstitucionalnim aktivnostima Škole 

- informacije o načinu i pravilima školovanja 

- najave aktivnosti Škole 

- objave priopćenja za javnost 

2. održavanjem tiskovnih konferencija i davanjem priopćenja sredstvima javnog priopćavanja, 

3. neposrednim pružanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama, 

4. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije, 

5. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrže informaciju ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev 

II. OSNOVNI PODATCI O INDUSTRIJSKOJ STROJARSKOJ ŠKOLI 

 Industrijska strojarska škola  obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi obuhvaća obrazovanje i odgoj djece i mladeži za stjecanje srednje stručne spreme i obrazovanje odraslih za stjecanje srednje stručne spreme i prekvalifikacije. 

  Industrijska strojarska škola započela je s radom 1991. godine: 
Škola obavlja slijedeće djelatnosti:
srednje obrazovanje  djece i mladih u programu srednjeg strukovnog obrazovanja  za slijedeća zanimanja
· obrađivač odvajanjem čestica

· monter i obrađivač rezanjem i deformacijom

· mehaničar alatnih strojeva

· industrijski mehaničar 

· tehnički crtač

· alatničar

· ljevač kalupar

· modelar

· instalater grijanja i klimatizacije 

· autolimar

· automehaničar

· mehaničar toplinskih uređaja 

· instalater –monter

· strojobravar

· bravar

· obrađivač na numerički upravljanim strojevima 

· CNC operater/operaterka

Poslovi u okviru djelatnosti Škole:
· upisi u školu i ispisi iz škole s vođenjem odgovarajuće evidencije i dokumentacije,

· organizacija i izvođenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s učenicima te vođenje odgovarajuće evidencije,

· vrednovanje i ocjenjivanje učenika te vođenje odgovarajućih evidencija o tome kao vođenje evidencije o učeničkim postignućima,

· izricanje pedagoških mjera i vođenje evidencije o njima,

· organizacija predmetnih i razrednih  ispita i vođenje evidencije o njima,

· izdavanje javnih isprava i drugih potvrda

· upisivanje podataka u e-Maticu

 U Školi su ustrojbene dvije službe 

· stručno –pedagoška

· administrativno-tehnička

  Školom upravlja školski odbor , a ravnatelj je poslovodni i i stručni voditelj Škole.
III SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA
Ovaj katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje , s kojim raspolaže i koje nadzire Škola i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadržaja informacija,

c) namjena informacija 

d) način osiguravanja prava na pristup informacijama

a) Pregled informacija 
      Škola posjeduje informacije, raspolaže s informacijama i nadzire informacije o : 

· o ustroju i nadležnosti Škole

· zaposlenicima

· aktivnostima Škole

· pravnim i drugim aktima Škole

· načinu i pravilima školovanja

· učeničkim aktivnostima

· međuinstitucionalnim aktivnostima Škole.

b) Opis sadržaja informacija
· ustroj i nadležnost Škole ( opis djelokruga rada ustrojbenih jedinica podaci o voditeljima ustrojbenih jedinica)

· zaposlenici( osnovni podaci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvanja zaposlenika, raspored –smještaj unutar ustrojbenih jedinica)

· aktivnosti Škole ( aktivnosti na  nastavnom, stručnom i društvenom polju)
· pravni i drugi akti Škole( Statut , pravilnici naputci priručnici i sl.)

· način i pravila školovanja ( pravilnici koji se odnose na školovanje, opće odluke o pravilima školovanja, nagrađivanja najboljih učenika, stručni izleti i ekskurzije)
· učeničke aktivnosti ( Vijeće učenika )

· međuinstitucionalne aktivnosti Škole( suradnja s osnovnoškolskim i srednjoškolskim ustanovama i drugim relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj).

c) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, sukladno Zakonu.

d) Način osiguravanja prava na pristup informacijama 

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način propisan Zakonom . Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja Zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama . Zahtjev se podnosi :

· pisanim putem na poštansku adresu Škole:

                       Industrijska strojarska škola

                         Avenija Marina Držića 14

                           10 000  Zagreb

· putem elektroničke pošte na adresu:
                        iss@zg.t-com.hr
· telefonom na slijedeće brojeve:

                        01/ 61 52  955 

                        01/ 61 56 611

· telefaksom na slijedeći broj :

                   01/ 61 52 960

· usmenim putem:

osobno na zapisnik u službenim prostorijama Škole svakog radnog dana od 8,00 do 11,00 sati.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traži pristup informacijama .

Korisnici prava na pristup informacijama oslobođeni su od plaćanja upravnih pristojbi.
Sukladno članku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama Škola ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova , a kriterije za određivanje visine naknade propisuje Agencija za zaštitu osobnih podataka.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Škola će proslijediti u zakonskom roku od 15, dana od dana podnošenja urednog zahtjeva (čl.12. Zakona) odnosno 30 dana (čl. 14. Zakona.)     

ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA 
Podnositelj zahtjeva: 
(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv) 

(adresa odnosno sjedište) 

(telefon; e-mail) 
                                                                   INDUSTRIJSKA STROJARSKA ŠKOLA

                                                                          Zagreb, Avenija Marina Držića 14   
PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama, dostavlja se 
Podaci koji su važni za prepoznavanje informacije: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Način na koji želim pristupiti informaciji: 

(zaokružite:) 

1. neposredno pružanje informacije 

2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju, 

3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrži traženu informaciju, 

4. na drugi način 

                                                                  (vlastoručni potpis podnositelja zahtjeva) 
                                                      U _________________, dana __________20___ godine 
Napomena: Tijelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova od podnositelja zahtjeva u svezi s pružanjem i dostavom tražene informacije
INDUSTRIJSKA STROJARSKA ŠKOLA
Zagreb Avenija Marina Držića 14

Na temelju članka 3.Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( Narodne novine 139./10.) i članka 1. Uredbe o sastavljanju i  predaji   Izjave o fiskalnoj  odgovornost i ( Narodne novine 78./11.)  ravnatelj Industrijske strojarske škole donosi

                                                                      ODLUKU
                   O  PROCEDURI ZAPRIMANJA I PROVJERE  TE PLAĆANJA PO RAČUNIMA

                                             U INDUSTRIJSKOJ STROJARSKOJ ŠKOLI
                                                                          Članak 1.

                 Ovom odlukom definira  se procedura zaprimanja i provjere računa, te plaćanja po         
                 računima u Industrijskoj strojarskoj školi( u daljnjem tekstu Škola).

                                                                          Članak 2. 
                   Postupak zaprimanja i provjere računa, te plaćanje po računima u  Školi izvodi se po

                  slijedećoj proceduri:      
1. Račun zaprima i upisuje u urudžbeni zapisnik  _____________ Škole;

2. Robu/usluge/radove preuzima/ prati zaposlenik koji je predložio nabavu/kupnju/radove;

                  3.  Vrstu količinu i kvalitetu i sve ostale sastojke u skladu s naručenim i ugovorenim                               

                       provjerava _______________  Škole i radnik koji je  predložio nabavu/usluge/ 

                       radove, osim u slučaju kada se radi o stručnim radovima, tada Škola donosi 

                      posebno rješenje o stručnoj osobi koja provjerava radove, a način provjere se vrši   

                      prema obrascu koji sadrži listu pitanja za kontrolu računa;

4. Potvrdu da se po primljenoj fakturi/ obračunskoj situaciji može izvršiti plaćanje

    daje ravnatelj. 
5. Plaćanje računa odobrava ravnatelj Škole.

                                                                           Članak 3.
                    Ova odluka stupa na snagu danom donošenja a objavit će na oglasnoj ploči Škole.
                  Klasa:003-01/11-01/4                                                   Ravnatelj 
                  Urbroj:251-287-11-01                              

                  U Zagrebu, 7. prosinca 2011.                                    Nenad Pavlinić,prof.
